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TEMA 21 - EI presupuesto: concepto y clases. Ciclo presupuestario.
Modificaciones presupuestarias. Liquidacion y cierre.

TEMA 22: El presupuesto de la Universitat Politecnica de Valéncia: Criterios
para la elaboracion del presupuesto. El presupuesto de ingresos y gastos.
Gestion de los ingresos y de los gastos. Fases de los procedimientos.
Documentos contables que intervienen en la ejecucion de los ingresos y de
los gastos. Caja fija y gastos a justificar.

Presupuesto UPV 2026 - Criterios basicos para la elaboraciéon de los créditos de ingresos y
gastos (https://www.upv.es/entidades/ger/download/19502)

1. MARCO NORMATIVO

e ley 2/2003, de 28 de enero, de Consejos Sociales de las Universidades Publicas
Valencianas.

Articulo 3. Competencias y funciones de indole econémica.

a) Conocer, con anterioridad a su aprobacion por el Consejo de Gobierno, los criterios basicos

previstos para la elaboraciéon del presupuesto de la universidad, y formular propuestas al
respecto.

e Decreto 122/2024, de 24 de septiembre, del Consell, por el que se aprueban los Estatutos de
la Universitat Politecnica de Valéncia.

Articulo 161. Del presupuesto y la cuenta anual.

1. La Universitat elaborara en cada ejercicio econédmico un presupuesto que sera PUBLICO,
UNICO, EQUILIBRADO y SOSTENIBLE, y que recogera la totalidad de los ingresos y gastos.

2. Los costes del personal docente e investigador, asi como del personal técnico, de gestién y de
administracion y servicios incluidos en el estado de gastos del presupuesto deberan ser

autorizados por la Generalitat, con las excepciones previstas en la normativa vigente.

3. El gerentelolgerenta, de acuerdo con las directrices del rector o rectora, confeccionara el
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anteproyecto de presupuesto. El rector o rectora lo presentara al Consejo de Gobierno que lo

elevara para su aprobacién al Consejo Social.

4. Las Normas de Funcionamiento del presupuesto recogeran las competencias de los diferentes
o6rganos en materia de modificaciones presupuestarias, gestion del presupuesto de gastos e
ingresos y régimen de disposicion de fondos, asi como todos aquellos extremos de caracter
econémico que se consideren necesarios para el adecuado cumplimiento de los fines de la

Universitat.

5. Al término de cada ejercicio econdmico, el gerente o gerenta confeccionara la cuenta anual
que incluira la liquidacién del presupuesto. El rector o rectora lo presentara al Consejo de Gobierno

que lo elevara para su aprobacion al Consejo Social.

6. La elaboracion, aprobacion, ejecucion y liquidacion del presupuesto se regiran por las normas

estatales y autonédmicas aplicables a esta materia.

Articulo 57. Presupuesto

1. EIl PRESUPUESTO de las universidades sera publico, UNICO, EQUILIBRADO, y comprendera
la totalidad de sus ingresos y gastos.
2. Las universidades deberan cumplir con las obligaciones establecidas en materia presupuestaria
respecto de la aprobacion de limites de gastos de caracter anual. Los presupuestos y sus
liquidaciones haran una referencia expresa al cumplimiento del equilibrio y sostenibilidad
financiera.
3. En el procedimiento de elaboracién del presupuesto se incluiran informes de impacto por razén
de género y de impacto medioambiental.
4. El presupuesto de las universidades contendra en su estado de ingresos:
a) Las transferencias para gastos corrientes y de capital fijadas, anualmente, por las
Comunidades Autdnomas dentro de un marco presupuestario a medio plazo.
b) Los ingresos por los precios publicos por servicios académicos y demas derechos que
legalmente se establezcan. En el caso de estudios conducentes a la obtencion de titulos
universitarios de caracter oficial, los precios publicos y derechos seran fijados por la
Comunidad Auténoma o Administracion correspondiente, dentro de un marco general de
contencion o reduccion progresiva de los precios publicos. Asimismo, se consignaran las
compensaciones correspondientes a los importes derivados de las exenciones y

reducciones que legalmente se dispongan en materia de precios publicos y demas
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derechos.

c) Los ingresos por los precios de las ensefianzas propias, la formacién a lo largo de la
vida y los referentes a las demas actividades autorizadas a las universidades, que deberan
ser aprobados junto con los presupuestos anuales en los que se deban aplicar.

d) Los ingresos procedentes de transferencias y subvenciones de organizaciones
internacionales o supranacionales, de las distintas Administraciones Publicas y de otras
entidades del sector publico.

e) Los ingresos procedentes de transferencias de entidades privadas, asi como de
herencias, legados o donaciones.

f) Los ingresos derivados de actividades de mecenazgo, previstas en la Ley 49/2002, de
23 de diciembre, de régimen fiscal de las entidades sin fines lucrativos y de los incentivos
fiscales al mecenazgo, incluidos los derivados de convenios de colaboracion empresarial
en actividades de interés general que hayan suscrito, a los efectos previstos en la citada
ley.

g) Los rendimientos procedentes de su patrimonio y de aquellas otras actividades
econdmicas que desarrollen segun lo previsto en esta ley organica y en sus propios
Estatutos, incluyendo los ingresos procedentes de los contratos previstos en el articulo 60,
asi como los derivados de los contratos de patrocinio publicitario.

h) Los remanentes de tesoreria y cualquier otro ingreso.

i) El producto de las operaciones de crédito que concierten, debiendo ser compensado
para la consecucion del necesario equilibrio presupuestario de la Comunidad Auténoma o
Administracion que corresponda, la cual, en todo caso, debera autorizar cualquier

operacion de endeudamiento.

7. Las universidades dedicaran un porcentaje de su presupuesto no inferior al 5 % a programas
propios de investigacion.
8. La elaboracion, aprobacién, ejecucion y liquidacion del presupuesto se regiran por las normas

estatales y autondmicas aplicables a esta materia.

1. PRESUPUESTO DEL EJERCICIO 2026. (UPV)

El Presupuesto de la Universitat Politécnica de Valéncia para el ejercicio 2026 constituye la
expresién CIFRADA, CONJUNTA y SISTEMATICA de las obligaciones que, como méaximo, puede

reconocer la Universitat, asi como los derechos que se prevé liquidar durante el mismo.
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e ley 1/2015, de 6 de febrero, de Hacienda Publica, del Sector Publico Instrumental y de
Subvenciones.

Articulo 30. Definicion.

Los Presupuestos de la Generalitat: constituyen la expresion cifrada, conjunta y
sistematica de los derechos y obligaciones a liquidar durante el ejercicio por cada uno de
los sujetos que forman parte del sector publico de la Generalitat. Los Presupuestos de la
Generalitat se adecuaran a los principios que rigen la programacion presupuestaria, a los
escenarios presupuestarios plurianuales y a la consecucion de los objetivos de los

programas de gasto.

Seccion 2.7 De las modificaciones de crédito
Articulo 44. Modificacion de los créditos iniciales.

1. La cuantia y finalidad de los créditos contenidos en los presupuestos solo podran ser
modificadas durante el ejercicio, dentro de los limites establecidos en esta ley y en las leyes
anuales de presupuestos, mediante:

a) Incorporaciones de crédito. (Articulo 45)

b) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito. (Articulo 46)
La concesidn de créditos extraordinarios o suplementos, le correspondera a la persona tit ccmh

cuando su importe no exceda del 5% y al Consell no alcance el 15%.
El Consell dara cuenta trimestralmente, a la Comision de Economia, Presupuestos y Hacienda de
Les Corts.

c) Ampliaciones de crédito. (Articulo 48)

Destinados a atender obligaciones especificas del ejercicio que, de modo taxativo.
+ (Art 25 Ley 6/2025)

d) Transferencias de crédito. (Articulo 49)

Son traspasos de dotaciones entre créditos.

e) Generaciones y anulaciones de crédito. (Articulo 50)

Imputados al presupuesto en el propio ejercicio como consecuencia de aportaciones del Estado,
aportaciones de la Admin Gen, préstamos concedidos a la Admin, recursos legalmente, ventas de
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bienes y prestacion de servicios, enajenaciones de inmovilizado, reembolsos de préstamos, los
excesos de recaudacion e ingresos obtenidos por reintegros de pagos indebidos.

- Aportaciones del Estado

- Aportaciones de la Admin Gen

- Préstamos concedidos a la Admin por otras admins publicas

- Recursos legalmente afectados a la realizacion de actuaciones determinadas.
- Ventas de bienes y prestacion de servicios

- Enajenaciones de inmovilizado

- Reembolsos de préstamos

- Los excesos de recaudacion de pagos indebidos de pres cerrados.

— La generacion podra realizarse una vez efectuado el reconocimiento del derecho o
cuando exista un compromiso firme de aportacién.

— Las generaciones podra realizarse una vez efectuado el reconocimiento del d° o
cuando exista un compromiso firme de aportacién.

e 2. CICLO PRESUPUESTARIO:
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o ELABORACION e APROBACION e EJECUCION o LIQUIDACION Y CIERRE

S B PN il - = al

Al finalizar el ejercicio se determina el

Se preparan las previsiones El proyecto de presupuesto se somete Durante el ejercicio se gestionan los ingresos resultado presupuestario, el remanente
de ingresos y gastos para al 6rgano competente y, una vez y se atienden los gastos previstos, pudiendo de tesoreria y se elaboran las cuentas
el ejercicio siguiente. aprobado, adquiere plena vigencia. realizarse modificaciones presupuestarias. anuales. Se cierra el gjercicio y se inicia

el nuevo ciclo presupuestario.

3.A EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS (Art. 58 Ley 1/2015) 3.B EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS (Art. 65 Ley 1/2015)

DEFINICION LEGAL (texto literal) PALABRA CLAVE DEFINICION LEGAL (texto literal) PALABRA CLAVE

APROBACION DEL GASTO. |
Es el acto por el cual se autoriza la realizacién de un gasto por cuantia cierta HEGENTOEMIENS DERRERECS.: RECONOCE

— 0 aproximada, reservandose, a tal fin, la tutahdad o una parte de un crédito AUTORIZA — 5

= @ " e ' i6n del gasto, et =0) Es el acto que, conforme a la normativa aplicable a cada recurso itderachin
sin que implique relaciones con terceros ajenos a la Hacienda Publica de la espacifico, ey Mot Trcrbull adiorit Wi stradion de cobro
Generalitat de la Generalitat y de sus entidades con presupuesto limitativo.

[ COMPROMISO O DISPOSICION DEL GASTO. — - — — —
o @ s ol acto mediante ol cual e acuerda, previos los trdmites logales procedentes, | COMPROMETE |
Ie'realizacin/de/igsston ey PEg Aot 3 juricli | PROPUESTA DE INGRESO.
‘ determinable. La disposicion del gasto es un acto con relevancia juridica para con pERECaments @ PROPONE

terceros, que vincula a la Hacienda Pdblica de la Generalitat a la realizacion del el gasto W | Esel acto por el que el érgano gestor propone al érgano competente )
gasto a que se refiera en la cuantia y condiciones establecidas. la operacion encaminada a la efectiva extincion de los derechos sl ingreso
RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION. | Vi ha aCOCICCE

= Es el acto mediante el que se declara la existencia de un crédito exigible contra RECONOCE L

= la Hacienda Pblica de la Generalitat derivado de un gasto aprobado y dispuesto i elibelia —

— @ ¥ que comporta la propuesta de pago correspondiente. aBllacién

imi i i Gibli igaci
El reconocimiento de obligaciones con cargo a la Hacienda F“uhllca de la 1 = 4. De acuerdo con o establecido en el articulo 11.2 de esta ley, la extincién del derecho
d e itacitn d i skl e pagar
iqla"mﬂ'“i:;;“”;!'ﬁ’“"““’m e e a: St e Pag: - podra producirse en efectivo, en los términos previstos en el articulo 74.2 de esta ley, asi
acuerdos en virtud de los cuales se aprobé y dispuso el gasto. como en especie, o por i6n, en los casos previstos en las di
| ORDENACION DEL PAGO Y PAGO MATERIAL. que sean de aplicacion. Las extinci de por otras causas seran

Sin perjuicio de lo establecido en el articulo 60 de esta ley, las obligaciones de la | PAGA ‘ objeto de ilizacion dli i istingui entre las idas por
Hacienda Publica de la Generalitat se extinguen por el pago, la compensacién, la y extingue la ‘ de la liquidacién y las producidas en el proceso de recaudacién por prescripcién,
prescripci6n o cualquier otro medio en los términos estableccios en esta ley y en obligacién | condonacién o insolvencia.

‘ las di i que resuilten de aplicaci )

\ 2. Cuando la naturaleza de la operacién o gasto asi lo determinen, se acumulardn en un
\_, solo acto las fases de ejecucién precisas. | _

1l _— R

transfe ias, ampli suplementos, créditos extraordinarios, etc.)

] q MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS — Durante la ejecuclon pueden aprobarse modificaciones de crédito
]
] ‘
] para adaptar el presupuesto a las necesidades sobrevenidas.

e e \ INICIO DE UN NUEVO CICLO PRESUPUESTARIO | = = = = = = == = o o o e oo e e e e e e e e 2

El CICLO PRESUPUESTARIO: Es el conjunto de fases por las que atraviesa el presupuesto desde
que comienza a elaborarse hasta que finaliza su ejecucion y se rinden las cuentas del ejercicio. Se
trata de un proceso continuo que se repite cada afio y permite planificar, gestionar, controlar y evaluar
la utilizacién de los recursos publicos. Estas fases se desprenden de la Ley 1/2015, de Hacienda
Publica de la Generalitat, de la Ley 47/2003, General Presupuestaria, y se aplican, con las
especialidades propias del ambito universitario, al presupuesto de la Universitat Politecnica de

Valéncia.

2.1. Elaboracion del presupuesto | (Articulo 36. Procedimiento de elaboracion - L. 47/2003 ; Articulo
33. Procedimiento de elaboracién - L. 1/2015)

El ciclo comienza con la elaboracién del proyecto de presupuesto, en la que se determinan las

previsiones de ingresos y las necesidades de gasto para el ejercicio siguiente.

En esta fase se analizan los objetivos estratégicos de la organizacion, las disponibilidades financieras

y la normativa vigente, con el fin de distribuir los recursos de forma eficiente.

En la Generalitat, la elaboracion corresponde a la Conselleria competente en materia de Hacienda,

mientras que en la Universitat Politecnica de Valéncia se realiza conforme a los criterios fijados
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anualmente por la Gerencia y los 6rganos de gobierno de la Universidad, teniendo en cuenta la

estabilidad presupuestaria, la sostenibilidad financiera y el Plan Estratégico de la UPV.

2.2. Aprobacion del presupuesto
Una vez elaborado, el proyecto de presupuesto debe ser aprobado por el 6rgano competente.
En el ambito de la Generalitat, la Ley de Presupuestos es aprobada por Les Corts Valencianes.

En la Universitat Politecnica de Valéncia, el presupuesto es aprobado por el Consejo Social, a
propuesta del Consejo de Gobierno, constituyendo el principal instrumento de planificacion

econdmica de la Universidad.

Con su aprobacion quedan autorizados los créditos presupuestarios que podran ejecutarse durante el

ejercicio.
2.3. Ejecucion del presupuesto

La ejecucién constituye la fase de desarrollo del presupuesto aprobado, durante la cual se realizan
los ingresos previstos y se atienden los gastos necesarios para el funcionamiento de la
Administracién o de la Universidad.

Durante esta fase se desarrollan los procedimientos administrativos y contables correspondientes.

En el presupuesto de gastos, la ejecucion comprende las siguientes fases:

e Aprobacion o autorizacion del gasto (A).
e Compromiso o disposicion del gasto (D).
e Reconocimiento de la obligacion (O).

e Ordenacion del pago y pago material (PT).
En el presupuesto de ingresos se distinguen fundamentalmente:

e Reconocimiento del derecho.

e Cobro o recaudacién del ingreso.

Asimismo, durante la ejecucion pueden aprobarse modificaciones presupuestarias cuando resulte
necesario adaptar los créditos inicialmente aprobados a nuevas necesidades o circunstancias
sobrevenidas. Estas modificaciones pueden consistir, entre otras, en incorporaciones, transferencias,

ampliaciones, generaciones o suplementos de crédito.
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2.4. Liquidacion y cierre

El ciclo presupuestario finaliza con la liquidacion y cierre del presupuesto, una vez concluido el

ejercicio econémico.

En esta fase se determina el grado de ejecucion del presupuesto mediante el calculo de los derechos

reconocidos, las obligaciones reconocidas y los pagos e ingresos efectuados.

La liquidacion permite conocer el resultado presupuestario, el remanente de tesoreria y la situacion
econdémico-financiera de la entidad, sirviendo de base para la elaboracién de las cuentas anuales y

para la planificacion del presupuesto del ejercicio siguiente.

Con ello se cierra un ciclo presupuestario y comienza nuevamente el proceso de elaboracién del

presupuesto del afio siguiente.
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ORDEN 18/2023, de 28 de diciembre de 2023, NEFIS

IMPORTANTE!!!!

Actualizacién de la operatoria contable conforme a NEFIS

La clasificacion de las fases y documentos contables expuesta anteriormente se corresponde con la
operatoria y documentacion recogida en los Presupuestos de la Universitat Politecnica de Valéncia
(UPV) y con la regulacién utilizada tradicionalmente como referencia, entre ella el articulo 58 de la
Ley 1/2015, de 6 de febrero, de la Generalitat, de Hacienda Publica, del Sector Publico Instrumental y

de Subvenciones.

Esta clasificacion resulta util como guia para comprender el procedimiento de ejecucion del gasto,
pero debe tenerse en cuenta que la implantacion de la ORDEN 18/2023, de 28 de diciembre de
2023, de la Conselleria de Hacienda, Economia y Administracion Publica, por la que se
aprueba la Instrucciéon de Operatoria Contable de la Generalitat Valenciana en el ambito del

sistema NEFIS, han actualizado la operatoria y la documentacién contable aplicable.

Por tanto, a efectos de estudiar la operatoria contable vigente, debe tomarse como referencia la
estructura de operaciones de NEFIS, sin perjuicio de que la documentacién presupuestaria de la UPV

siga siendo util para comprender la organizacion y tramitacion de su presupuesto.

Principales fases de ejecucion del gasto en NEFIS
En la operatoria NEFIS, las principales fases de ejecucién del gasto son:

e R — Retencion de crédito: reserva de crédito presupuestario para una finalidad determinada.
e A — Aprobacion o autorizacion del gasto: autorizacidén para realizar el gasto.

e D — Compromiso o disposicion del gasto: compromiso del crédito frente a un tercero.

e O — Reconocimiento de la obligacion: reconocimiento de la obligacion de pago una vez

acreditado el derecho del tercero.

Operaciones contables mixtas

NEFIS permite acumular varias fases del procedimiento en una misma operacion contable. Entre las

principales operaciones mixtas se encuentran:

e AD: acumula Aprobacién + Compromiso.
e DO: acumula Compromiso + Reconocimiento de la obligacion.
e ADO: acumula Aprobacion + Compromiso + Reconocimiento de la obligacion.

e R _ADO: acumula Retencién + Aprobacién + Compromiso + Reconocimiento de la obligacion.
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2.1. FASES, MODELOS Y CLASES DE DOCUMENTOS CONTABLES DEL PRESUPUESTO DE

GASTOS
FASE MODELO DEL | DENOMINACION CLASE DE DESCRIPCION
DOCUMENTO MODELO DEL DOCUMENTO
DOCUMENTO
RO Retencion crédito
gasto ordin
R R Retencion del
crédito Retencion crédito
R1 gasto antic
A0 Autorizacién sin
ref ordinaria
A A Autorizacion sin
referencia
A1 Autorizacién sin
ref anticipada
Autoritzacié de A2 Autoritzacié amb
A R despesa amb ref ordinaria
referéncia
A3 Autoritzacié amb
ref anticipada
D D
Disposici6
Disposicio de D3 despeses ref
D_A despesa amb ord(A)
referéncia D4
Disposicié
despeses ref
ant(A)
0] (0] Obligacié sobre 03 O sobre D
disposat

7. CLASES DE DOCUMENTOS DEL AREA DE TESORERIA

Clase de documento Denominacion
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Z1 Extracto bancario de cargo
Z2 Extracto bancario de abono
Z2Q Documento de conciliacion
ZP Documento de pago

ZF Pago en formalizacion

ZK Pago emisién de confirming
AB Partida individual

ZT Traspaso de fondos

ZA Anulacién emision confirming

ZM Carga inicial saldo y partida S
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TEMA 22: El presupuesto de la Universitat Politecnica de Valéncia: Criterios
para la elaboracién del presupuesto. El presupuesto de ingresos y gastos.
Gestion de los ingresos y de los gastos. Fases de los procedimientos.
Documentos contables que intervienen en la ejecucion de los ingresos y de
los gastos. Caja fija y gastos a justificar.

(https://www.upv.es/entidades/ger/download/19502) -

CRITERIOS BASICOS PARA LA ELABORACION DE LOS CREDITOS DE INGRESOS Y
GASTOS

Para la elaboracion del Presupuesto de la Universitat Politécnica de Valéncia para el ejercicio
2026 se analiza la evolucion de los ingresos y, una vez calculados los gastos estructurales, se

determina la disponibilidad de recursos netos para financiar los gastos previstos.

La UPV mantiene como objetivo permanente el saneamiento de su Cuenta Financiera, basado en
conservar un margen bruto estructural positivo, resultado de la diferencia entre los ingresos
corrientes consolidados y los gastos corrientes consolidados asociados a costes estructurales. Por
ello, la evolucidn de los gastos corrientes debe ser compatible con el mantenimiento del ahorro bruto

positivo y con el logro del equilibrio presupuestario.

El ahorro interno estructural permitira financiar, sin necesidad de recurrir al endeudamiento, los

gastos propios de la Universidad relacionados con:

e Las variaciones necesarias de las plantillas de PDI y PTGAS para garantizar la actividad
docente, investigadora y de gestion.

e Las inversiones en infraestructuras y equipamiento docente.

e Los programas de apoyo a la actividad docente y de 1+D+i, mediante gastos de

funcionamiento, transferencias corrientes o inversiones.

Una vez determinado el margen bruto estructural disponible, la elaboracion del presupuesto de

gastos de 2026 se basa en varios criterios.

En primer lugar, los gastos de personal incluiran la valoracion de todas las plazas de PDIl y PTGAS
existentes o previstas en la Relacion de Puestos de Trabajo, teniendo en cuenta las transformaciones
derivadas de la LOSU, las necesidades docentes del curso 2026/2027 y el cumplimiento de la tasa
de reposicion. También se contemplaran las actualizaciones retributivas previstas, los complementos
por antigliedad, méritos docentes, investigacion, transferencia, gestion y carrera profesional, los

contratos temporales de sustitucion y los costes sociales correspondientes.

En segundo lugar, los gastos generales de funcionamiento se ajustaran a la evolucion de los precios

de mercado, los procesos de contratacion publica y la variacién de los consumos. Dentro de estos


https://www.upv.es/entidades/ger/download/19502

UGT & s uPV

gastos se incluyen suministros, limpieza, seguridad, vigilancia y mantenimiento de las infraestructuras

universitarias, atendiendo especialmente a las necesidades urgentes de energia y conservacion.

En cuanto a los Centros, Departamentos y estructuras de I+D+i, sus créditos de funcionamiento e
inversiones menores se actualizaran conforme a los parametros de financiacion por actividad y
resultados, considerando también el IPC registrado entre diciembre de 2023 y septiembre de 2025,

fijado en un 5%, asi como la evolucion de sus indicadores objetivos de actividad.

Respecto a las inversiones en equipamiento, infraestructuras, eficiencia energética y medio
ambiente, los créditos se determinaran atendiendo a las obligaciones previstas para 2026,
incluyendo el pago de certificaciones de obras en ejecucion, las inversiones de reposicion, ampliacion
y mejora (RAM) y las nuevas actuaciones previstas en el Programa de Inversiones 2025-2028 de la
UPV.

Los créditos destinados a las Oficinas Gestoras Centralizadas y Servicios Universitarios
dependientes del Consejo de Direccion no experimentaran, con caracter general, variacion respecto
al presupuesto de 2025, salvo aquellos vinculados a financiacion finalista, que se ajustaran al importe

recibido.

Los gastos financieros y amortizaciones se actualizaran conforme a las previsiones derivadas de las

operaciones de endeudamiento vigentes o previstas para 2026.

Asimismo, los gastos destinados a actividades de I+D+i, formaciéon continua y las previstas en el
articulo 60 de la LOSU se presupuestaran como contrapartida de los ingresos previstos, teniendo en

cuenta el volumen de actividad desarrollado y su distribucion por tipos de actividad.

Las Normas de Funcionamiento del Presupuesto 2026 se elaboraran tomando como referencia las
aprobadas para 2025 e incorporaran las adaptaciones necesarias a la normativa estatal y
autonomica, la posible actualizacion de tarifas por uso de instalaciones y servicios universitarios y los
mecanismos de tesoreria necesarios para afrontar posibles desfases en la recepcién de

subvenciones de la Generalitat Valenciana.
Finalmente, el Proyecto de Presupuestos de la UPV para 2026 estara integrado por:

e Las Normas de Funcionamiento del Presupuesto y sus anexos.

e La clasificacion econémica, organica y funcional.

e Las Relaciones de Puestos de Trabajo del PDl y PTGAS.

e Los estados de ingresos y gastos del ejercicio 2026 segun las diferentes clasificaciones

aplicables.
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PRESUPUESTO DE INGRESOS DEL EJERCICIO 2026

El Presupuesto de ingresos de la Universitat Politécnica de Valéncia para el ejercicio 2026 prevé el
reconocimiento de derechos por un importe total de 457.157.015 euros, lo que supone un incremento
del 7,1 % respecto al presupuesto inicial de 2025, teniendo en cuenta que dicho presupuesto fue una

prorroga del correspondiente al ejercicio 2024.
Los ingresos se clasifican en dos grandes categorias:

e Ingresos estructurales: aquellos que proporcionan recursos de libre disposicion para la
Universidad y permiten financiar sus necesidades generales.
e Ingresos finalistas: aquellos vinculados a una finalidad concreta y que deben destinarse

obligatoriamente al gasto que financian, por lo que no generan margen presupuestario.
El presupuesto de ingresos por_capitulos econémicos se distribuye principalmente en:

e Tasas y otros ingresos: 68.055.517 euros.
e Transferencias corrientes: 307.673.489 euros.
e Ingresos patrimoniales: 3.346.388 euros.

e Transferencias de capital: 78.081.620 euros.
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e ley 1/2015, de 6 de febrero, de Hacienda Publica, del Sector Publico Instrumental y de
Subvenciones.

. :
T e | Serveis ‘
U G &/ Pablics UPV
ARTICULO 37. ESTRUCTURA DE LOS ESTADOS DE GASTOS

Los estados de gastos de los presupuestos de los sujetos con presupuesto limitativo
se estructurardn de acuerdo con las siguientes clasificaciones:

&

& ClaSIﬁJCE_CIOI'I || Agrupard por secciones y servicios presupuestarios los
organica | créditos asignados.

: Permitira la agrupacidn de los créditos conforme a lo establecido
Clasificacion en el articulo 32 de esta ley. Al objeto de disponer de una clasificacién

por programas || funcional del gasto, los créditos se identificaran funcionalmente

de acuerdo a su finalidad.

Agrupara los créditos por capitulos separando las operaciones corrientes,

Clasificacién las de capital, las financieras y el Fondo de Contingencia de ejecucién
econdmica presupuestaria.
« Capl Gastos de personal
—— OPERACIONES | = Capll Gastos corrientes en bienes y servicios
CORRIENTES = Caplil Gastos financieros

= Cap IV Transferencias corrientes

| OPERACIONES | « CapVl Inversiones reales
DE CAPITAL + Cap VIl Transferencias de capital
FONDO DE Recogerd la dotacién para atender necesidades de cardcter

no discrecional y no previstas de acuerdo con lo establecido

CONTINGENCIA en el articulo 43 de esta ley.

L OPERACIONES = Cap VIl Activos financieros
FINANCIERAS + Cap IX Pasivos financieros

Los capitulos se desglosaran en articulos y estos, a su vez, en conceptos
que podrén dividirse en subconceptos.

Clasificacion | | Agrupar4 por provincias, comarcas o municipios, los créditos
territorial asignados a los distintos centros gestores del gasto.

\ S

ARTICULO 38. ESTR URA DE LOS ESTADOS DE INGRESOS

Los estados de ingresos de los presupuestos de los sujetos con presupuesto limitativo
se estructuraran siguiendo las clasificaciones organica y econémica:

Clasificaciéon Distinguira los ingresos correspondientes a la Administracién de la Generalitat
organica v los correspondientes a cada uno del resto de sujetos, seguin proceda.
- g Agrupard los ingresos, separando los corrientes, los de capital,
Clasificacién . ylas operaciones financieras.
econdmica
* Capl Impuestos directos
Capll Impuestos indirectos
INGRESOS 5= s sl - g
« Caplll  Tasas, precios publicos y otros ingresos
CORRIENTES ) é
+ CaplV  Transferencias corrientes
« CapV Ingresos patrimoniales
INGRESOS « CapVl  Enajenacién de inversiones reales
DE CAPITAL e CapVIl Transferencias de capital
L OPERACIONES * CapVIll Activos financieros

FINANCIERAS « CapIX  Pasivos financieros

Los capitulos se desglosaran en articulos y estos, a su vez, en conceptos
que podran dividirse en subconceptos.
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PRESUPUESTO UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA 2026
Estado de ingresos por capitulo, concepto y subconcepto econdmicos. Euros corrientes

%
Variacién
CARITULD Y CONCERTD Presupussto  Prusupuesto  Dileremcia 2026
CAPITULD EC EptoEL Iniclal 2025 iniclal 2026 2024-2025 2028
TOTAL 42697532837 ASTI5T00458 30181 68021 7%
3 TASASYOTROS  Total STTBAATIAR GEOSSE175Z  271D4bBe 04N
i Total WEALN 10WR5F 40172 1%
0110 PUBLICACIONES 9EARLN 1814695 40:T2 72K
02 MATRICULAS  Total ALI09.40991 4EIVNSEET BFILIITZ 140K
0210 MATRICULAS ILOTLA0RT  JEOMEEIII IPLIIAZ 114K
30220 PAUEBAS SELECTIVAS ¥ OTROS WTEE2I0  407BEZ10 000 00%
0230 TASAS DE SECRETARIA 140704790 210000000  6S2E5L10  A0.2%
0290 MATRICULAS CURSOS MASTERS YOTROS 650000000 774503020 128503020  19.5%
303 PRESTACIONDE Total 2459656945 1883700230 5ISIRET S 234N
SERICIE 30310 CONVENIDS COW MEC SATE00 10682014 FI.SEL14 10404%
30320 CONVENIDS COM OTROS DEPARTAMENTOS 8578571 W21 AESLDAE 563N
30330 CONVENIDS CON 0RGANISMOS 2879791 18278479 TAsmsEE 813N
AUTONGMOS
30340 CONVENIDS COM AYUNTAMIENTDS 149150 1TIMIGST  JMESESS  -312%
30350 CONVENIDS OO DIFLTACKNES 2681715 1450053 1231666 -453%
30350 CONVENIDS DOM COMUNIDADES ISTATA0 14219137 ISO9ETE gs
AUTANOMAS
30370 CONVENIDS COW ENTES FUBLICOS B2668  GSR9TEDT 22620057 -265K
30380 CONVENIDS COM EMPRESAS PRIVADAS 1726977081 1357319034 340658147 -214%
30390 CONVENIDS COM EL EXTERIOR SEITTEESE 396437057 185141666 -319%
31 INDETERMINADOS Total (0500000 7ISS0000 12050000  193%
39110 OTROS INGRESOS 000 0,00 -
39140 ESCOLADESTIU 19000000 45050000 20050000  £0.2%
39150 ESCOLA INFANTIL 15000000 15000000 000 00%
9170 DEPORTES 0000000 500000 -S0.00000  -500%
9150 ALUMNI 0500000 TEO0CO0  -20.00000 -26.4%
4 TRAMSFERENCIAS Tatal 29126057028 FTATILEN13 1641291085 Se%
EORRIENTES 10 DE ORGANISMOS Total L4S101B00  ADPIAOTO0 35961100  -B1%
AUTONCMOE )00 DE GRGANISMOS AUTONOMOS L4S101B00  ADPIAOTO0 35941100  -B1%
443 DE COMUNIDADES Total ULIMIOEOIE I0LII0OELIY 1604702185 59N
AUTONOMAS 310 DECCAA SUBVENCONORDINARLA 28210805381 292470857071 1156280220  &1%
44340 DEC.CAA : OTRAS SUBVENCIONES AATEO0GAT 945922512 528421845 1264%
EXTRADRD.
470 DEEMPRESAS  Tatal 52450000 45000000 7450000 -142%
PRIAIAS 47010 DE EMPRESAS PRIVADAS 52450000 45000000 7450000 -142%
5 INGRESOS Tatal 210000000 334638800 12638800 884N
PATRIMONIALES  'cov ™ \\TERECESDE  Total 100000000 2000000560 100000000 1000%
DEPOEITOS 50210 INTERESES DE DEPOSMOS 100000000 ZDOODODOO 100000000 1000%
520 RENTASDE Tatal LID0OU00O  13663BEDD  4EMEO0 224N
INMUEBLES
52010 RENTAS DE INMUEBILES LAD0D0000 1366 3BED0 24600 224N
7 TRAMSFERENCIAS Tatal SSEINITAAT TEOBIAISEI 1225104852 184N
DE CARITAL 700 DELMEC Total WLOBRT0  E20AD4TE  2MDEIE0L  TeAN
0020 CONVENIOS MEC ¥ ELEYT WAORSI0  E244D45A  2TDEIE0L  ThAN
701 DEOTROS Total AEDPITAZL 1074020658 GPMEILTL 1225%
DEPARTAMENTOS
%
Variacién
CAPITULDY CONCERT 2026-
capituLo 10 Inicial 2025 iniclal2026  2026-2025 2028
70110 CONVENIDS OTROS DEPARTAMENTDS AE093742% 107LO206F8 BHMEILIE 115N
IO DECRGANISMOS Tes 102608736  TE92EBREY AASTA9RET  159.4%
TION CONVENIDS 297508735 759258253 46ETA9557  159.4%
e Tatal WEOEEIS  211EEEE 1350240 392N
ANUNTAMIENTOS
740 CONVENIDS WAOBEZE  B11SEIAE 1350240 -192%
741 DE DIPUTACIONES Total 37000 8828933 E450931 115N
74110 CONVENIDS IBT000  BA28SI3  S4E0933  1415%
741 DE COMUMDADES Total 102832765 1552276700 50843931 559N
AUTONOMAS
74320 FEDER CONSELLERA CEC. 151671296 351471296 -
74330 CONVENIDS 1021632765 1240808408 21972637  115%
T DEOTROS ENTES Tatal 16EE0EI5TI 235I0B61ET 11ETELEE 118N
POBLICDS
TE010 CONVENIDS 1668062673 1359386187 1146 TELEE  -118%
780 DEEMPRESAS  Total WEO924 INABIII TSIMES 194N
PUBLIEAS
TeDi0 CONVENIDS BEO9NI  NABIAD  TEMGES 194N
TN DEEMPRESAS  Total LMBSEIES  IINLII0AE 4412760 2e%
PRIVADAS
TI010 CONVENIDS LOMESE2ES  2I90.11048 44125740 26N
790 DELEXTERIOR  Total 1826002013 166319143 1621 G2I0 BN
TO010 CONVENIDS 1826002013 1663019143 1621 B2I0 89N
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Ingresos estructurales previstos para 2026

Dentro de los ingresos estructurales destacan los procedentes de matriculas, tasas, transferencias

corrientes de la Generalitat Valenciana e ingresos patrimoniales.

Los ingresos por matriculas de titulos oficiales y tasas de secretaria se estiman en funcion de la
evolucion de la demanda universitaria y de los precios publicos vigentes regulados por el Decreto
101/2024 del Consell. Para 2026 se prevén unos ingresos por matriculas oficiales de 38.038.663
euros, manteniéndose una situacion de estabilidad en los precios publicos y teniendo en cuenta la

evolucion de los créditos matriculados.

Los ingresos por tasas de secretaria se estiman en 2,1 millones de euros, manteniendo una prevision

similar a la del ejercicio anterior.

Respecto a otros ingresos procedentes de actividades como publicaciones, pruebas selectivas,
Escola d’Estiu, Escola Infantil, Deportes y Alumni, se prevé un incremento global del 35,3 %,

principalmente debido al aumento previsto de ingresos de la Escola d’Estiu.

La principal fuente de financiacion estructural procede de las transferencias corrientes de la
Generalitat Valenciana, que constituyen el soporte econémico fundamental para el funcionamiento
ordinario de la Universidad. Para 2026 se prevé una subvencion ordinaria de la Generalitat de

282.132.236,91 euros, junto con la financiacion correspondiente al Programa Maria Goyri.

El nuevo Acuerdo 2026-2029 entre la UPV y la Generalitat Valenciana proporciona estabilidad y
previsibilidad sobre la financiacidon autonémica futura, aunque la financiacion real todavia se sitta por

debajo de los niveles existentes en 2010.

En cuanto a los ingresos patrimoniales, se prevé una recaudacion de 3.346.388 euros, procedente

principalmente de:

e Intereses de depdsitos bancarios.

e Alquileres de espacios universitarios.

Ademas, dentro de las transferencias de capital, destaca la financiacion FEDER destinada a

proyectos de mejora de eficiencia energética y funcionalidad de infraestructuras universitarias.

Ingresos finalistas

Los ingresos finalistas financian gastos especificos y no generan recursos de libre disposicion. Se

agrupan en dos grandes bloques:

a) Ingresos finalistas para becas, ayudas y programas universitarios especificos:
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Incluyen programas como:

e Programa Sécrates/Erasmus.

e Becas salario de la Generalitat Valenciana.

e Convenios con entidades publicas y privadas.
e Campus Rural.

e Programas de practicas formativas.

Para 2026 se prevén unos ingresos de 8.529.825 euros en esta categoria.

b) Ingresos finalistas para formacién continua y actividades de [+D+i:
Incluyen los recursos obtenidos mediante:

e Formacién permanente.
e Convenios con administraciones publicas y empresas.

e Proyectos de investigacion, desarrollo e innovacion.
Para 2026 se prevé una financiacion de 101.168.939 euros, destacando:

e Ingresos por formacion continua: 10.565.030 euros.
e Ingresos por actividades de transferencia de conocimiento e I+D+i: 74.566.907 euros en

transferencias de capital.

Presupuesto de gastos del ejercicio 2026

El estado de gastos del Presupuesto de la UPV para 2026 prevé reconocer obligaciones por un
importe maximo de 457.157.014 euros, equivalente al volumen total de ingresos previstos y con un

incremento del 7,1 % respecto al presupuesto inicial de 2025.
La distribucion del gasto por capitulos econémicos es:

e Gastos de personal: 255.733.407 euros.

e (Gastos de funcionamiento: 61.992.698 euros.
e (Gastos financieros: 500.000 euros.

e Transferencias corrientes: 11.998.177 euros.
e Inversiones reales: 126.923.487 euros.

e Pasivos financieros: 9.246 euros.
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Gastos de personal

Los gastos de personal constituyen el principal capitulo del presupuesto. Incluyen:

e La valoracion de las plazas de PDI y PTGAS ocupadas o previstas para 2026.

e Las necesidades docentes del curso 2026/2027.

e La aplicacion de la LOSU y la tasa de reposicion.

e Actualizaciones retributivas obligatorias.

e Complementos por antigiedad, méritos docentes, investigacion, transferencia, gestién y
carrera profesional.

e Contratos temporales de sustitucion.

e Costes sociales derivados.
El incremento previsto se debe principalmente a:

e Actualizacion retributiva.

e Evolucion de complementos salariales.

e Cobertura de plazas vacantes y sustituciones.
e Incremento de costes de Seguridad Social.

. les de funcionami

Los gastos de funcionamiento tienen caracter estructural, consolidado y recurrente, e incluyen:

e Suministros.

e Limpieza.

e Seguridad y vigilancia.

e Mantenimiento.

e Funcionamiento de centros, departamentos y estructuras de investigacion.

e Servicios universitarios.
Para 2026 se han actualizado teniendo en cuenta:

e La liquidacién del ejercicio 2024.
e La evolucidn prevista de precios.

e Los contratos de servicios vigentes.

Se aplica una actualizacion aproximada del 5 % respecto a los importes liquidados en 2024.

Inversiones reales

Las inversiones aumentan respecto al ejercicio anterior y se destinan principalmente a:
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e Infraestructuras universitarias.

e Equipamiento docente e investigador.

e Actuaciones de reposicion, ampliacion y mejora.

e Proyectos de eficiencia energética y medio ambiente.

e Programas de inversion previstos por la Universidad.

En conjunto, el Presupuesto de la UPV para 2026 mantiene el principio de equilibrio presupuestario,
garantizando la financiacion de sus actividades docentes, investigadoras y de gestion mediante una
combinacion de ingresos estructurales y finalistas, y destinando los recursos disponibles

principalmente a personal, funcionamiento e inversiones.

Fases de los procedimientos y documentos contables

La ejecucion del presupuesto de gastos de la Universitat Politéecnica de Valéncia se articula
mediante una serie de fases contables que reflejan la evolucion del gasto desde su autorizacién

inicial hasta la realizacion efectiva del pago.

Documentos “A”: Autorizacion de gastos

La autorizacion es la operacion contable mediante la cual se acuerda la realizacion de un gasto
determinado por una cuantia cierta o aproximada, destinando a tal finalidad la totalidad o parte de un

crédito presupuestario disponible.

Constituye el inicio del procedimiento de ejecucién del gasto y supone la apertura del expediente

de gasto, sin que todavia exista relacidn con terceros ajenos a la Universidad.

Documentos “D”: Compromiso o disposiciéon de gastos

El compromiso o disposicion del gasto refleja el acto mediante el cual se acuerda o concierta con un
tercero, una vez cumplidos los tramites legalmente establecidos, la realizacién de un gasto

previamente autorizado por un importe determinado.

Documentos “O”: Reconocimiento de obligaciones

El reconocimiento de obligaciones es el acto por el que se declara la existencia de un crédito exigible
contra la Universitat, derivado de un gasto previamente autorizado y comprometido, una vez

acreditada documentalmente la realizacion de la prestacién o el derecho del acreedor.
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Documentos “K”: Propuesta de pago

Son aquellos documentos mediante los cuales los centros gestores proponen al Rector el pago de

obligaciones previamente reconocidas.

Documentos “P”: Ordenacion del pago

Son los documentos mediante los cuales, tras la comprobacién documental del derecho del acreedor,

el Rector ordena a la Tesoreria de la Universitat la realizacién del pago.

Documentos “T”: Realizacién efectiva del pago

Son aquellos mediante los cuales la Tesoreria de la Universitat procede a la realizacion material del

pago.
Documentos mixtos

Un mismo acto administrativo puede comprender varias fases de ejecucion presupuestaria. En estos
casos, pueden utilizarse documentos mixtos, que producen los mismos efectos que si las fases se

hubieran acordado mediante actos separados.
Los principales documentos mixtos son:

e Documento AD: recoge conjuntamente la autorizacion y el compromiso o disposicion
del gasto.

e Documento OK: recoge conjuntamente el reconocimiento de la obligacién y la propuesta
de pago.

e Documento ADO: integra las fases de autorizacion, compromiso o disposicion y
reconocimiento de la obligacion.

e Documento ADOK: comprende las fases de autorizacién, compromiso o disposicion,

reconocimiento de la obligacion y propuesta de pago.

Asimismo, en las tramitaciones econdmicas realizadas a través de la plataforma GEA (como
solicitudes de viajes, indemnizaciones, visado de facturas o documentos contables), se aplicara la

normativa de firma electréonica aprobada por la Universitat Politécnica de Valéncia.
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Docurmentos “A4°; de autorizacidn de gastos

La autorizacidn es la operacidn contable gue refleja el acte en wirtud del cual se
acuerda la realizacién de un gasto determinadoe por una cuantia clerta o apra-
ximada, y gue destina a tal fin la totalidad o parte de un crédito presupuestario
disponible.

La autorizacidn constituye el inicio del procedimients de ejecucidn del gasto v la
apertura del expediente de gasto, no implicande adn, relacién con terceros aje-
mos a la entidad contable.

Documentos "0 de compromiss o disposicidn de gastos

El compromiso o la disposicidn de gastos es la operacidn contable gue refleja el
acto en virtud del cual se acverda o concierta con un tlercers, tras el cumplimien-
tode los trémites legalmente establecidas, la realizacion de gastos, previamente
autorizades, por importes exactamente determinadas.

Decumentos “0°; de reconocimiento de obligaciones

El reconocimiento de abligaciones es el acto mediante el cual se declara la exis-
tencia de crédito exigible contra la Universitat, derivada de un gasto autorizado
y comprometido, previa acreditacion documental de la realizacidn de la contra-
prestacidn o del derecha del acreedor, de conformidad con los acserdos que en
su dia auterizaron y comprometieron el gasta.

Documentos “K"; de propuesta de pago

San documentas de propuesta de pago, aguellos mediante los cuales las distin-
tos centros gestores proponen al Rector el pago de obligaciones previamente
reconacidas.

Documentos “P°; de ordenacién del pago

Son aquellos mediante los cuales, tras la oportuna comprobacién documental
del derecho del acreedor, el Rector ordena a la Tesoreria Lla realizacidn del pago.

Documentos “T; de realizacién efectiva del pageo

Son aguellos mediante los cuales, la Tesoreria de Lla Universitat procede a la rea-
lizacién material del paga.
Documentos “mixtos™

Un misma acto administrativae puede abarcar més de una de las fases de ejecu-
cién del presupuesto de gastes. EL acte administrative gue acumule dos o mas
fases preducird los mismos efectos que si dichas fases se acordaran en actos
administrativos separados. Los docurmentes mixtos pesibles son los sigulentes:

CAJA FIJA y GASTOS A JUSTIFICAR

e Ley 1/2015, de 6 de febrero, de Hacienda Publica, del Sector Publico Instrumental y de
Subvenciones

Articulo 63. Anticipos de caja fija.

1. Los anticipos de caja fija son provisiones de fondos de caracter extrapresupuestario y
permanente que se realizan a las habilitaciones para la atencion inmediata de gastos periddicos o
repetitivos y posterior aplicacién al presupuesto.

2. Reglamentariamente se determinaran las normas que regulan los pagos mediante anticipos de
caja fija, especificando los limites cuantitativos, los gastos que pueden ser satisfechos, la
aplicacion al presupuesto, su régimen de justificacion y cuantos otros aspectos resulten
necesarios.

3. En todo caso los fondos destinados a anticipos tendran el caracter de fondos publicos y

formaran parte de la Tesoreria de la Generalitat.
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Sistema de Caja Fija (Norma 5.7)

El sistema de Caja Fija consiste en provisiones de fondos de caracter permanente que se realizan a
las distintas oficinas gestoras de la Universitat Politécnica de Valéncia para atender de forma

inmediata determinados gastos corrientes.

Las oficinas gestoras podran solicitar a la Gerencia la implantacion o mantenimiento de este sistema,

correspondiendo a esta establecer los requisitos y normas especificas de gestion.

Las provisiones de fondos se realizaran mediante transferencia y depdsito en una cuenta corriente
especifica abierta para cada oficina gestora, con un limite maximo del 7% de los créditos iniciales del
capitulo de gastos corrientes en bienes y servicios gestionados por dicha oficina. Estos fondos tienen
la consideraciéon de fondos de la Tesoreria de la UPV y seran repuestos automaticamente por la

Tesoreria por el importe de los gastos previamente justificados.

Con cargo a la Caja Fija podran atenderse gastos corrientes en bienes y servicios siempre que su
importe individual no supere los 5.000 euros, sin que pueda fraccionarse un Unico gasto para eludir

dicho limite.
Podran financiarse mediante este sistema los gastos periddicos o repetitivos, como:

e dietas y gastos de transporte;
e material no inventariable;

e gastos de conservacion;

e gastos de tracto sucesivo;

e oftros gastos de naturaleza similar.
No podran atenderse mediante Caja Fija los gastos correspondientes a:

e estudios y trabajos técnicos;

e otros gastos diversos;

e gastos de edicion y distribucion de publicaciones;

e publicidad y propaganda, salvo cuando se trate de publicaciones obligatorias en diarios

oficiales o prensa local.
Tampoco podra utilizarse este sistema para pagos sujetos a retencioén por IRPF o IRNR.

Los gastos realizados mediante Caja Fija deberan cumplir la tramitacion correspondiente y quedar
debidamente documentados. La disposicion de fondos se realizara preferentemente mediante
transferencia bancaria y, Unicamente para necesidades imprevistas y gastos de pequefia cuantia,
podra utilizarse efectivo hasta un maximo de 1.000 euros, salvo autorizacién excepcional del

Gerente.
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Las oficinas gestoras deberan remitir los arqueos de Caja Fija al Servicio de Tesoreria y Gestidn
Tributaria trimestralmente (abril, julio, octubre y diciembre), o en los plazos que pueda establecer la

Gerencia por motivos de cierre del ejercicio o circunstancias excepcionales.

Cada oficina gestora debera designar una persona como Habilitado o Pagador, encargada de
gestionar los pagos. Para disponer de fondos sera necesaria la firma mancomunada del responsable

de la oficina gestora y del habilitado.

La designacion del habilitado correspondera a los 6rganos y directores competentes, quienes

comunicaran dicha designacion y sus datos personales a la Gerencia de la Universitat.

e ley 1/2015, de 6 de febrero, de Hacienda Publica, del Sector Publico Instrumental y de
Subvenciones

Articulo 64. Pagos a justificar.

1. Las 6rdenes de pago que, excepcionalmente, en el momento de su expediciéon no puedan ir
acompafadas de los documentos acreditativos del derecho de la persona acreedora, tendran el
caracter de «a justificar», sin perjuicio de la aplicacién procedente a los créditos presupuestarios

correspondientes.

2. Los perceptores de las 6rdenes de pago a justificar seran responsables, en los términos
previstos en esta ley, de la custodia y uso de los fondos y de la rendicion de la cuenta, debiendo
justificar en el plazo de tres meses la aplicacion de las cantidades recibidas, excepto las
correspondientes a pagos por expropiaciones que seran rendidas en el plazo de seis meses. En
caso de no presentar la justificacién en este plazo, se les comunicara para que lo efectien en un
plazo de diez dias, advirtiéendoles de que de no hacerlo asi se librara la correspondiente
certificacion de descubierto.

3. Durante el transcurso de los dos meses siguientes a la fecha de aportacion de las
documentaciones justificativas a que se refiere el apartado anterior de este articulo, se procedera a

la aprobacion o reparo de la cuenta rendida por la autoridad competente.

Pagos a justificar (Norma 5.6)
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Los pagos a justificar son aquellos fondos que, de forma excepcional, se libran para atender gastos
cuando, en el momento de su expedicion, no existe acreditacion documental previa de la realizacion

de la prestacion o del derecho del acreedor.
Podran solicitarse para atender:

e (Gastos de dietas, transporte e inscripciones vinculadas a actividades asociadas a las
mismas. Estos anticipos podran solicitarse mediante la plataforma GEA junto con la comision
de servicios, por un importe maximo del 80% de las indemnizaciones estimadas.

e Otros gastos de funcionamiento o gastos inventariables, aportando factura proforma o
documento equivalente del proveedor y, cuando proceda, la correspondiente orden de
compra realizada a través de GEA.

e Cuando no sea posible aportar factura proforma o documento equivalente, podra solicitarse

un fondo a justificar por un importe maximo de 500 euros.
No podran utilizarse los fondos a justificar para atender pagos sujetos a retencion por IRPF o IRNR.

El responsable de la Oficina Gestora debera indicar en la solicitud el destino y motivo de los fondos,

quedando estos vinculados exclusivamente a dicha finalidad.

La tramitacion corresponde al Servicio de Tesoreria y Gestidn Tributaria, mientras que la autorizacion
para la expedicion de estos pagos corresponde a la Gerencia. El Servicio de Tesoreria formalizara la
operacion mediante un documento AFJ y realizara el libramiento del importe, generalmente mediante

transferencia bancaria al responsable econémico.

Una vez realizado el gasto, la oficina gestora debera proceder a su justificacion y contabilizacion
mediante documento ADOKFJ, acompafado de los justificantes correspondientes y de la
acreditacion material del pago, que debera remitirse al Servicio de Fiscalizacion firmado por el

responsable de la oficina.
Los plazos de justificacion seran:

e 3 meses para gastos de dietas, transporte e inscripciones.

e 1 mes para otros gastos de funcionamiento o inventariables.

e 6 meses excepcionalmente cuando, en comisiones de servicios, sea necesario contratar con
mayor antelacion alojamiento, transporte o inscripciones para obtener mejores condiciones

econdmicas, debiendo justificarse esta circunstancia.

No podran expedirse nuevos pagos a justificar a favor de oficinas gestoras que tengan pendientes
justificaciones anteriores. Ademas, el importe total pendiente de justificar no podra superar los 15.000

euros por oficina gestora.
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Cuando el gasto realizado sea inferior al importe recibido, debera reintegrarse la cantidad sobrante
mediante la operacién DFJ (Devolucion de Fondos a Justificar), realizando el ingreso correspondiente

en la cuenta indicada por el Servicio de Tesoreria y Gestion Tributaria.

En caso de falta de justificacion dentro del plazo establecido, el Servicio de Tesoreria requerira al
perceptor para que, en un plazo de 10 dias, presente la documentacion justificativa o reintegre las
cantidades no justificadas. En caso contrario, se dara traslado a la Gerencia para iniciar el
procedimiento de reintegro correspondiente.
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